HERZLICH WILLKOMMEN N
VIELEN DANK FUR IHRE ANMELDUNGEN Fachoberschule I I

1 Berufsoberschule
Louise-$Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft und Ver Berufliches Gymnasium

@
Wag!tle‘!htrg .. wetl Encrgie wertvoll ist! r_bb ; BAM DE K RA l n
*NB/AUHIAUS S P

Business Keeper AG
S| I =<
Bundesanstalt fiir -:
Immobilienaufgaben CDU

BERLIN

DKG:" [DB) BAHN |8 @ veutsche Payment | EIF

1))

KREESGESELLSCHAFT EUROSYSTEM Mutter lernen

Deutsche PsychotherapeutenVereinigung H

HZB Helmholtz

Zentrum Berlin

Deutsche Post \CQ |- presserat
GCGlrASsSsr1G

Konrad-Adenauer-Stiftung

KPMG AG Kg”
Kassenarztiiche

inigung Berlin 5 . . (e

" \® MENSCHEN(S)KINDER ‘? :ﬁ;iﬂihf'i.’ni"fmge
o0 Kinder-, Jugend- und Berlin eV,

amilienhilfe gGmbH

-
Lackierer Innung

Berlin [ TUV Rheinland ]

3 VATTENFALL =
Verkehrsverbund
VBB ‘ -

Berlin-Brandenburg
\ ‘. Alles ist erreichbar.

—I Evangelische
Kirchengemeinde
zu Staaken

wirtschaft und Verwaltung, Berlin.




W

. Informationen zur Abteilung

. Informationen zum Beruf
Kaufmann/-frau fiir Biromanagement
. Termine
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Abteilungsteam

haft und Verwaltung, Berlin.

Jan Fischer Astrid Kirschnick Angela Jiurs
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1 Berufsoberschule
Louise-Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, E Berufliches Gymnasium

Aktuelle Informationen und unsere Broschire
finden Sie auf unserer neugestalteten Homepage

- welcome  bicr
Willkommen -

https://www.0sz-louise-schroeder.de/

haft und Verwaltung, Berlin.

Louise-Schroeder-Schule i | I
Oberstufenzentrum B

im Biirowirtschaft und Verwaltung seruicres Gymrosom

Informationsbroschiire fiir die Auszubildenden
der Abteilung Il

Kaufmann/-frau fiir Biromanagement



https://www.osz-louise-schroeder.de/
https://osz-louise-schroeder.de
https://www.osz-louise-schroeder.de/publikationen/Informationsbroschuere_AbtII.pdf
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Neues zu den Willkommensklassen

Berufsqualifizierender Lehrgang
Praktikum 12. Februar bis 2. Marz 2018

Berufsfachschule Kaufleute flir BlUromanagement
Praktikum 12. Marz bis 22. Juni 2018

irtschaft und Verwaltung, Berlin.

Vorstellung von BAM

Kontakt: graeser@osz-louise-schroeder.de
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Louise-Schroeder-Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Berlin Berufliches Gymnasium

Kooperation der Louise-Schroeder-Schule mit der HFH .eefn,
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ARV UNIVERSITY
Lyt OF APPLIED SCIENCES

Informationen ...

d Verwaltung, Berlin.

Betriebswirtschaft dual

doarhalar ~fF Arte IR A Y . . .
EJC C “\—,‘|UI of Arts \ EJ.-—'..,.', in sieben Semestern zzgl. Bachelorarbeit


https://www.osz-louise-schroeder.de/betriebswirtschaft-dual/
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Louise-Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Bel Berufliches Gymnasium

Ausbildungsbricke

Frau Pannrucker
Frau Schippmann

aft und Verwaltung, Berlin.

Sie sind hier »>> Projextheschreibung

Startseite Die Ausbildungsbriicke

Projektbeschreibung
N ‘dee . Iy - o
- Drei Saulen der Ausbildungsbriicke

AusbildungsPATEN

Ehrenamtliche AusbildungsPATEN
> Netzwerk der Steuerkreise

= Machhilfenetzwerk
= Spendenkonto

Standorte

AM\,,A-AMM

Ausbildungsbriickenbbrse

Aktuelles [ Ehrenamtliche Machhilfelehrer
Unterstitzer - <
Kooperationspartner
Presse



http://www.ausbildungsbruecke.patenmodell.de/index.php?id=1359
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Uberblick uber die Lernfelder o it

1 Berufsoberschule
Louise-$Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft Berufliches Gymnasium

Die eigene Rolle im Betrieb mitgestalten und den Betrieb prasentieren
1 Jahr Bliroprozesse gestalten und Arbeitsvorgange organisieren

Auftrage bearbeiten
Sachgiiter und Dienstleistungen beschaffen, Vertrage schlieen

NS X

Kunden akquirieren und binden < 2,

Wertstrome erfassen und beurteilen %0,
Gesprachssituationen gestalten %1, S,

2. Jahr

Z Burowirtschaft und Verwaltung, Berlin.

* Liquiditat sichern und Finanzierung vorbereiten Js’h “%o
O,

* Wertschopfungsprozesse erfolgsorientiert steuern
3. Jahr * Geschéiftsprozesse optimieren

* Veranstaltungen und Geschaftsreisen organisieren

* Ein Projekt planen und durchfiihren
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Lernfeldabfol ir B el
erufsfachschule

erntelaaprolige  Kaufleute fiir Biromanagement — serufsfachschule
Berufsoberschule

Louise-Schroeder-Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Berli Berufliches Gymnasium

[ 1] 2] 3] 4] s] 6] 7] 8] o[ 10]11] 12] 13] 14] 15] 18] 17] 18] 19] 20] 21] 22] 23] 24] 25] 26] 27] 28] 29] 30] 31] 32] 33] 34] 35] 36] 37] 38] 39] 40|

1. Ausbildungsjahr

Lernfeld 2 Lernfeld 2
Biiroprozesse 40 Std. = 2 WStd. Biiroprozesse 40 std. > 2 Wstd.
Lernfeld 3
Auftriige erfassen Lernfeld 4
80 5td. - 4 Wstd. Sachgiiter und Dienstleistungen beschaffen
120 Std. - 6 WStd. .
Lernfeld 1 £
Betrieb préiisentieren 40 std. - 2 Wstd. &
=
2. Ausbildungsjahr %
Lernfeld 6 Lernield o g
Wertstréme erfassen :’m’;ﬁ" _i
60 Std. > 3 WStd. dher & Wochen S
=
Lernfeld 5 Lernfeld 8

Kunden aquirieren und binden
80 Std. > 4 Wstd.

Lernfeld 7.1 Gespréchsituationen  2ostd. > 1 wstd. Lernfeld 7.2 Gespréchsituationen 20 std. - 1 wstd.

3. Ausbildungsjahr

Lernfeld 10

Wertschépfungsprozesse
80 Std. = 6 W5td., 13 Wo.

4 Stunden allgemeinbildender,
8 Stunden berufsbezogener Unterricht

Lernfeld 11

Geschiiftsprozesse darstellen  aostd. > 2 wstd.




STRUKTUR DER ABSCHLUSSPRUFUNG s

Berufsfachschule
Fachoberschule
Berufsoberschule

Louise-Schroeder-Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Berli Berufliches Gymnasium
Gestreckte Abschlusspriifung
Teil 1 Teil 2
Abnahme nach 18 Monaten Am Ende der Ausbildungszeit
Kenntnisse/Fertigkeiten £
der ersten 15 Monate )
Berufstypischer Geschafts- Wirtschafts- Fachaufgabe in der %
ganzheitlicher komplexer prozesse und Sozialkunde | Wabhlqualifikation E
Arbeitsauftrag - E
innerhalb der schriftlich Wahl des Ausbildungsbetriebs '
Biiro- und Beschaffungsprozesse fallorientierte 2 Reports oder
Aufgaben 2 praxisbezogene

Textverarbeitung, Tabellenkalkulation, Aufgaben zur Wahl

Recherche des Priiflings
40 Minuten
120 Minuten 150 Minuten 60 Minuten 20 Min. Vorbereitung*
20 Min. Fachgesprdich
25 % 30 % 10 % 35 %

* nur sofern, , klassische Variante®,
nicht bei Report



WAHLQUALIFIKATIONEN e
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1 Berufsoberschule
Louise-$Schroeder-$Schule 0sz Biirowirts Berufliches Gymnasium

Die Wahlqualifikationen Wahlqualifikationen
— sprich Spezialisierungen

im Ausbildungsbetrieb — o
spiegeln sich im * Auftragssteuerung und -koordination

Rahmenlehrplan nicht wider, * Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

da diese im _ * Betriebliche Abldufe in KMU
Verantwortungsbereich e Einkauf und Logistik

der Ausbildungsbetriebe inkaut und LogIStl
liegen. * Personalwirtschaft

_ _ * Marketing und Vertrieb
Die Fachaufgabe in der * Assistenz und Sekretariat
Wahlqualifikation geht . i i )
mit 35 % in die * Offentliche Finanzwirtschaft
Abschlusspriifung ein! * Verwaltung und Recht
 Offentlichkeitsarbeit und
Veranstaltungsmanagement
* Betriebliche Wahlqualifikationen

SZ Burowirtschaft und Verwaltung, Berlin.
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1 Berufsoberschule
Louise-$Schroeder-$chule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung Berufliches Gymnasium

Prufungsstatistik der Industrie- und Handelskammer
Abschlusspriufung Sommer 2016
Kaufmann/Kauffrau flr Bliromanagement

Berlin Bundesweit g’
Anzahl der Teilnehmer 161 3358 5
Davon bestanden 152 3247 :
Bestehensquote 94,4 % 96,7 %

Durchschnitt der Gesamtpunktzahl 73 75

16
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1 Berufsoberschule
Louise-Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung Berufliches Gymnasium

Prufungsstatistik der Industrie- und Handelskammer
Abschlussprifung Sommer 2017
Kaufmann/Kauffrau fir Bliromanagement

Berlin Bundesweit E
Anzahl der Teilnehmer 920 18 719 g
Davon bestanden 857 18 194
Bestehensquote 93,2 % 97,2 %
Durchschnitt der Gesamtpunktzahl 68 74

http://pes.ihk.de/Auswertung.cfim?Beruf=692100000000&pm1=999&pm2=11&pm3=125, Abrufdatum: 10.11.2017
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VERTRETER DER IHK BERLIN
Berufsfachschule

Fachoberschule
o Berufsoberschule
Louise-Schroeder-Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Berlin Berufliches Gymnasium

Ausbildungsberater/in

Frau Kloock 31510-371

nd Verwaltung, Berlin.

Schlichtungsstelle
Frau Dummer 31510-361
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Louise-$Schroeder-$Schule 0sz Biirowirtschaft und Ver Berufliches Gymnasium

Tag der offenen Tir

Mittwoch, 31.01.2018, 12:00 Uhr bis 20:00 Uhr
Neues Konzept

- Angebot an die Ausbildungsbetriebe, auf unserem Tag der offenen Tir auch
um Auszubildende zu werben

Zielgruppe

- Schulerinnen und Schuler der Klassen 9 und 10 von ISS

wirtschaft und Verwaltung, Berlin.

- Schilerinnen und Schiler studienbefahigenden Bildungsgange

Bei Interesse nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf.
Fir Rickfragen stehe ich in meinem Biiro (Raum 1.3.20) zur Verfligung.

23
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1 Berufsoberschule
Louise-Schroeder-$chule 0sz Biirowirtschaft und Verwz Berufliches Gymnasium

Abschlussfeier Montag, 29.01.2018, 14:00 Uhr
Tag der offenen Tur Mittwoch, 31.01.2018, 12:00 Uhr bis 20:00 Uhr

Kauffrau/-mann fiir Biromanagement
gestreckte Abschlusspriufung Teil 1
Herbst 2017: 28./29.09.2017

Frithjahr 2018: 01./02.03.2018

irtschaft und Verwaltung, Berlin.

gestreckte Abschlusspriufung Teil 2
Winter 2017/18: 28.11.2017
Sommer 2018: 24.04.2018

24
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1 Berufsoberschule
Louise-Schroeder-Schule 0sz Biirowirtschaft und Verwaltung, Berlin Berufliches Gymnasium

Herr Wierzba

wierzba@osz-louise-schroeder.de

und Verwaltung, Berlin.

Mitgliederbeitrag 30 Euro im Jahr oder Spenden erwiinscht
(Spendenquittung wir ausgestelit)

25
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lch wunsche lhnen
erfreuliche Gesprache!

aft und Verwaltung, Berlin.

de.dreamstime.com
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